
Управление международного сотрудничества  

 

Методические рекомендации по подготовке международных договоров НИУ ВШЭ 

в соответствии с Регламентом работы с международными договорами о сотрудничестве с участием 

Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» 6.18.1-01/2307-15 от 23.07.2020 

(https://www.hse.ru/docs/383083172.html)  

 

Международный договор о сотрудничестве – договор (соглашение), заключаемый НИУ ВШЭ с 

международным контрагентом с целью реализации программ сотрудничества в образовательной, 

научно-исследовательской или управленческой деятельности. Предмет договора должен 

соответствовать одному из установленных видов договоров: 

 о взаимопонимании (рамочный) – предметом является установление общих принципов академических, 

культурных и других взаимоотношений, а также основных направлений сотрудничества; 

 об академической мобильности – предметом является организация и реализация программ обмена, сотрудничество 

в рамках программы мобильности обучающихся и работников Erasmus+ Европейского Союза, и др.;  

 о программе двух дипломов – предметом является создание и реализация совместного образовательного продукта 

(программы) с возможностью получения диплома партнерского университета наряду с дипломом НИУ ВШЭ; 

 о совместно реализуемой образовательной программе − предметом является создание и реализация совместного 

образовательного продукта (программы) различных видов, не предполагающих получения диплома партнёрского 

университета (в т.ч. «ресурсных» программ, летних и зимних школ, стажировок и пр.) 

 о научном сотрудничестве – предметом является установление общих принципов и направлений сотрудничества 

между сторонами договора в области науки. 

I. Этап инициирования: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Подготовить служебную записку на инициирование в соответствии с шаблоном. 1. 

Запустить СЗ по СДОУ (модуль «Служебная записка», вид, подвид и шаблон – «по основной 

деятельности»).  

 Адресат – Простаков И.В. 

 Лист согласования:  

- подписант СЗ (руководитель подразделения) – напр., декан факультета 

- Баталина М.Л. (УМС) 

- Грибанова Л.Л., Дирекция по интернационализации (для соглашений об академ. 

мобильности) 

 При наличии проекта соглашения можно приложить его к СЗ. 

 

2. 

Проверить на сайте УМС или уточнить в УМС, является ли выбранный университет 

/организация действующим партнером НИУ ВШЭ. Если уже осуществляется 

общеуниверситетское взаимодействие по готовящемуся направлению, необходимо 

дополнительно обосновать необходимость нового отдельного договора. 

! 

Можно обращаться в УМС (Чуприков Б.И., Баталина М.Л.) за консультацией в 

процессе подготовки СЗ 

Согласующие лица проводят экспертизу потенциала сотрудничества, после чего Простаков И.В. 

принимает решение об утверждении инициативы. 

 

3. 

https://www.hse.ru/docs/383083172.html
https://ico.hse.ru/mirror/pubs/share/383077062.docx
https://www.hse.ru/intpartners/part
https://www.hse.ru/org/persons/14305732
https://www.hse.ru/staff/mbatalina
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II. Подготовка текста договора 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Договоры о взаимопонимании (рамочные) / договоры о научном сотрудничестве 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

! 

Наименование НИУ ВШЭ в договоре согласно 

уставу и приказу ректора об утверждении 

наименований: 

 На русском: полное название – 

Национальный исследовательский 

университет «Высшая школа экономики», 

краткое название – НИУ ВШЭ 

 На английском: полное название – National 

Research University Higher School of 

Economics, краткое название – HSE 

University 

 Наименования филиалов: в соответствии с 

приказом ректора об утверждении 

наименований филиалов НИУ ВШЭ на 

английском языке 

Наименование организации-партнёра на русском 

языке определяется в соответствии с правилами, 

утверждёнными в НИУ ВШЭ – ссылка на 

инструкцию. 

 

Определить шаблон договора 1. 

Запустить текст договора по СДОУ: модуль «Служебная записка», вид – «Согласование проектов 

договоров», подвид – «Международный договор о сотрудничестве (кроме договора об 

академической мобильности)», шаблон – «СЗ Договор о взаимопонимании (рамочный) / о 

научном сотрудничестве».  

 Адресат – Простаков И.В. 

 Файл документа – проект текста, приложения – ранее согласованная СЗ на инициирование, 

прочие документы. 

 Лист согласования:  

- подписант СЗ (руководитель подразделения) – напр., декан факультета 

- Чуприков Б.И. (УМС) 

- Баталина М.Л. (УМС) 

- Черненко Е.Г. (Правовое управление) 

Партнёр предложил свой 

шаблон 

В ходе доработки замечаний от согласующих лиц изменения согласовываются с 

партнёром. В момент отправки документа в СДОУ на подпись Простакову И.В. к карточке 

должна быть прикреплена финальная версия, утверждённая обеими сторонами. 

Партнёру предложен 

шаблон НИУ ВШЭ 

 

Текст необходимо перевести 

на русский язык перед началом 

согласования (перевод под 

ответственность инициатора). 

Партнёр вправе не подписывать 

соглашение на русском языке; в этом 

случае перевод текста на русский всё 

равно необходимо прикладывать при 

согласовании внутри НИУ ВШЭ 

! 

2. 

! 

https://www.hse.ru/docs/175456374.html
https://www.hse.ru/docs/283627855.html
https://www.hse.ru/docs/283627855.html
https://ico.hse.ru/forms_and_guidelines
https://ico.hse.ru/forms_and_guidelines
https://ico.hse.ru/forms_and_guidelines
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2. Договоры об академической мобильности: 

 

 

 

 

 

3. Договоры о программе двух дипломов / договоры о совместно реализуемой программе 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Инициирование, подготовка и подписание договоров об академической мобильности регулируются 

Порядком работы с договорами об академической мобильности с участием Национального 

исследовательского университета «Высшая школа экономики»: ссылка на инструкцию 

 

Определить шаблон договора 1. 

Запустить текст договора по СДОУ: модуль «Служебная записка», вид – «Согласование проектов 

договоров», подвид – «Международный договор о сотрудничестве (кроме договора об 

академической мобильности)», шаблон – «СЗ Договор о программе двух дипломов / о совместно 

реализуемой образовательной программе».  

 Адресат – Простаков И.В. 

 Файл документа – проект текста, приложения – ранее согласованная СЗ на инициирование, 

прочие документы. 

 Лист согласования:  

- подписант СЗ (руководитель подразделения) – напр., декан факультета 

- Чуприков Б.И. (УМС) 

- Баталина М.Л. (УМС) 

- Гринкевич Ю.В. (Дирекция по интернационализации) 

- Скворцова А.А. (Дирекция основных образовательных программ) 

- Черненко Е.Г. (Правовое управление) 

- Рябушкина Н.В. (Планово-финансовое управление) 

 

Партнёр предложил свой 

шаблон 

В ходе доработки замечаний от согласующих лиц изменения согласовываются с 

партнёром. В момент отправки документа в СДОУ на подпись Простакову И.В. к карточке 

должна быть прикреплена финальная версия, утверждённая обеими сторонами. 

Партнёру предложен 

шаблон НИУ ВШЭ 

 

Текст необходимо перевести 

на русский язык перед началом 

согласования (перевод под 

ответственность инициатора). 

Партнёр вправе не подписывать 

соглашение на русском языке; в этом 

случае перевод текста на русский всё 

равно необходимо прикладывать при 

согласовании внутри НИУ ВШЭ 

! 

2. 

! 

https://www.hse.ru/docs/381337417.html
https://legal.hse.ru/mirror/pubs/share/351693896.docx
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III. Подписание, отправка и учёт договора 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Инициатор самостоятельно распечатывает и относит на подпись в приёмную Простакова И.В. 

договор, согласованный службами НИУ ВШЭ и партнёрами. 

Если партнёр начал подписание со своей стороны, на подпись Простакову И.В. предоставляются версии, 

полученные от партнёра. 

1. 

На подписанные экземпляры в обязательном порядке проставляется дата 

подписи и печать (в Единой приемной НИУ ВШЭ). 

2. 

При подписании к экземплярам договора нужно приложить следующие документы: 

- Ранее утверждённая СЗ об инициировании 

- Перевод на русский язык (если он не является частью подписываемого 

договора) 

- Распечатанная копия основного соглашения (если подписывается 

дополнительное / продлевающее соглашение) 

! 

Полностью подписанный договор сканируется, скан направляется в УМС. Инициатор 

передаёт оригинал договора, принадлежащий НИУ ВШЭ, на хранение в УМС. 

Если на договоре отсутствует дата подписи со стороны партнёра, от инициатора требуется 

узнать дату и проставить её на договоре перед сканированием. 

 

 

 

 

3. 

! 

Отправка договора партнёрам осуществляется за счёт подразделения НИУ ВШЭ, за исключением 

ситуаций, когда УМС одновременно заключает общеуниверситетский договор, и возможна 

совместная отправка. 

После получения подписанного оригинала инициатору необходимо разместить на сайте 

подразделения информацию о новом договоре (в виде новости или как обновление на 

странице о международных партнёрствах подразделения) и прислать ссылку в УМС. 

 

 

 

 

4. 

В течение 3 

дней после 

получения 

договора 


